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Innehallsforteckning

Ibruktagande av Nautilus

Hantering av foretagets anvandare
Hantering av egna uppgifter

Hantering av foretagsuppgifter

Hantering av fartyg

Lagga till resa

6.1. Resa dar antalet passagerare anmals
6.2. Resa dar passagerarlistan anmals
6.3. Lagga till passageraruppgift for resan
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Vad ar Nautilus?

Nautilus ar en tjanst for passageraranmalan for sma passagerarfartyg. Nautilus
fungerar som ett sadant centraliserat servicestalle som avses i lagen om
passagerarfartygs personlistor. | servicestallet anges antalet personer ombord pa
fartyget samt deras personuppgifter.

Nautilus fungerar i webblasaren och ar tillganglig bade pa datorer och mobila enheter.



1. Ibruktagande av Nautilus
Foretagets admin

2. Fyll i féretagets uppgifter och skicka in
ansodkan om att ga med i Nautilus.

Inloggning och att lagga till foretag Foretaget godkanns for Nautilus inom 1-2 3. Nar foretaget har godkants
1. Logga in i Nautilus med stark arbetsdagar. Nautilus meddelar om for Nautilus kan du bérja
autentisering. godkannandet per e-post. anvanda Nautilus-tjansten.

nautilus nautilus
nautilus %y nautilus
[ |
N au-t | | us Vilkommen till
Vialkommen till Lagg till foretag Nautilus, Nova
Service fér sméa passagerarfartyg for Nauti lus, Nova! NOVanen

registrering av passageraruppgifter 1/3 - Foretagsinformation

Du kan anvénda Nautilus genom att Service for smé passagerarfartyg for
ansluta dig till ditt foretag.

FO-nummer * registring av passageraruppgifter.
Om Nautilus v Om ditt foretag redan finns i Nautilus, ( FO“”“mmer—‘

kontakta foretagets administrator. T.ex. 1234567-8
- Om Nautilus v
[- Logga In N\ Féretagets namn * A
D ( Foretagets namn
Suomifi .
Féretagsnamn som det & | handelsregistret. n aut | | us
Stark autentisering Logga ut

E-post
Stéd &
i E-post Stéd
Virtu ’7 p ‘
E-post for foretagets kontaktperson Dataskydd

Myndighetsanvindare
Tillgénglighetsutl&tande

Om inloggning Telefon:*
FI +358 v/ ‘ 000000000 ’
© 2024 Nautilus. Alla rattigheter férbehéllna
.t' I Telefonnummer till féretagets kontaktperson
nautiius
Foretagets sikerhetsansvarige *
stéd 4 !’ FI +358 v | 000000000
Dataskydd Telefonnummer f6r kontakt med féretaget i
nodsituationer ﬁ mﬂ @ -

Tillganglighetsutl&tande
Hemsida Resor Foretag Menu

Foretagets storlek

Om foretagskontot har 5 eller fler
regelbundna anvéandare rekommenderas
att lagga till en andra administrator.

© 2024 Nautilus. Alla rattigheter férbehéllna

O 1-4 anstéllda

O 5 eller fler anstéllda

FON-=Y

Féregdende

Vem kan lagga till ett foretag?

Personen som fungerar som foretagets administrator 1agger till foretaget i
tjansten i samband med den forsta inloggningen. Den forsta inloggningen
forutsatter att man fyller i sina egna personuppgifter. Personuppgifterna
behdvs i besattningslistan i samband med att resorna laggs till.



2. Hantering av foretagets anvandare

Foretagets admin

2. Fyll i personens e-post och valj

roll i Nautilus.

1. Lagg till ny anvandare. 3. Skicka inbjudan.

Wave Cruises

Hantera féretagets uppgifter

Lagg till anvandare
till féretaget

Fyll i anvéndarens e-postadress och valj
anvandarroll

Féretag Fartyg

Anvéndare ()

Administratsr (2) A @ Anvindarroller

& Nova Novanen
Anvindare 1

& Havu Havunen

E-post *
il av listan [ °
@ ~
& Ruusu Ruusunen Anvanf‘a.rmu* s
Administrator v
& Matti Mattinen
il e av /\ — Lagg till anvindare
a

& Essi Essinen

Inbjudna anvéndare (0) A~ Skicka inbjudan
Féretaget har @nnu ingen Inbjudna
anvindare. Avbryt

Foretagsinformation

Fdretagets namn
. 74
Wave Cruises ==

FO-nummir + Lagg anvandare

1177267-1
Hemsida Resor Foretag Menu

Researrangorens anvandarroller

Ga fran foretagets administrationsvy
till anvandarens profiluppgifter.
4. Radera anvandare.

Nova Novanen

Tillhandahéllaren av passagerarlistor kan

skapa resor och granska
passageraruppgifter.

Roll

i allare av

Férnamn
Nova

Efternamn
Novanen

Fodelsedatum
1988-08-23

Kon
Other

Nationalitet
FIN

E-post

nova.novanen@wave.com

Telefon
+358451112345

Namn p& ICE-kontakt

listan

Telefonnummer till ICE-kontaktpersonen

Radera anvéndare

. Foretagets Passagerarlistans Passagerarantalets
Funktioner . ; .
admin anmalare anmalare
Redigera foretagets uppgifter v X X
Lagg till och radera anvandare v X X
Lagg till och radera fartyg v X X
Lagg till och radera resor v v v
Granska passagerarnas personuppgifter v v X

° Om foretaget har fler &n fem anstéallda rekommenderas minst tva administratorer for foretaget.



3. Hantering av egna uppgifter

1. Ga till de egna 2. Redigera de egna uppgifterna.
anvandaruppgifterna i 3. Radera den egna
Menu-menyn. anvandarprofilen fran foretaget.

<

Nova Novanen

Nova Novanen

Administratérer kan hantera
atkomstrittigheter for anstéllda,
foéretagsuppgifter, fartyg och resor.

[f] Wave Cruises

Purtilo Oy
Huvimatkat Oy

Laine cruises

Jiitee
Roll
—+ Léagg till nytt foretag rministrats “
TTTTTTTTITT RARRRREY AR Férnamn
€§3 Instéllningar Nova
Sprak Efternamn
ral
¥ Novanen
(2]
Fodelsedatum
2024-05-28
Tema
Female
1 Nationalitet
§ FIN
E-post

nova.novanen@wave.com

Telefon
+358451112345

<] Loggaut Namn p4 ICE-kontakt
Nuutti Nuuttinen
Telefonnummer till ICE-kontaktpersonen
@ +358453453453

Ldmna foretag

@ g & =

Hemsida Resor Foretag Menu




4. Hantering av foretagsuppgifter
Foretagets admin

2. Spara redigerade uppgifter.
3. Radera foretag.
En begaran om radering skickas.

1. Redigera foretagets Anvandarrattigheterna for foretagets anvandare ar
uppgifter. begransade tills raderingen av foretaget har bekraftats.
Tillhandah3llare av passagerarantal A <

V)

& EssiEssinen

Redigera

Inkybira Amiancara (63 A foretagsuppgifter
Foretaget har dnnu ingen Inbjudna
anvéandare.

Foretagsinformation ‘ FO-nummer * ‘

Féretagets namn T.ex. 1234567-8

Wave Cruises [_—j
— Foretagets namn *
FO-nummer Wave Cruises
177267-1 . .
Foretagsnamn som det &r i handelsregistret.
E-post

r E-post

wavecruises@office.com . .
wavecruises@office.com

Telefon
+3589098887

E-post for foretagets kontaktperson

r Telefon *

FI +358 \/ | 9098887

Foretagets sakerhetsansvarige

+358451112345

Telefonnummer till féretagets kontaktperson
Foretagets storlek

1-4 anstillds

il

Foretagets sikerhetsansvarige *

L5 4nd
+ AEER e FI +358 v/ | 451112345

@ w * _ Telefonnummer for kontakt med foretaget i
- nddsituationer
Hemsida Resor Foretag L LT

Foretagets storlek

Om foretagskontot har 5 eller fler regelbundna
anvandare rekommenderas att légga till en

andra administrator.

° 1-4 anstillda

O 5 eller fler anstillda

Radera foretag

Avbryt




5. Hantering av fartyg

Foretagets admin

1. Hanteringen av fartyg finns
under Foretag i
huvudnavigeringen.

nautilus

Valkommen till
Nautilus, Nova

Novanen

Service fér sma passagerarfartyg for
registring av passageraruppgifter.

@ Om Nautilus L3

nautilus

stéd
Dataskydd

Tillganglighetsutl&tande

© 2024 Nautilus. Alla rattigheter férbehéllna

N Y

Hemsida Resor

&
Foretag

6. Lagg till fartyget om
dess uppgifter inte
finns i det nationella
fartygsregistret.

<

Hamta
fartygsuppgifter fran
fartygsregistret

Sokningen gérs fran Finlands
fartygsregister

Avbryt

2. val; fliken Fartyg.
3. Lagg till ett nytt fartyg.

Wave Cruises

Hantera féretagets uppgifter
Foretag Fartyg

Lista over foretaget fartyg

Luxus

IMO Anropssignal MMSI
2468013 OHSFA 230123456
Luna star

IMO Anropssignal MMSI
9801234 0JZA 230000123
m/s Summer

IMO Anropssignal MMSI
9374821 OJMF 230985320

-+ Lagg till fartyg

® I\ = =

Hemsida Resor Foretag Menu

8.

7. Fyll i nédvandiga
uppgifter och bekrafta.

<

Lagg till fartyg till
foretaget

Hamta fartygets information fran
fartygsregistret och lagg till fartyget. Om
fartygsinformationen inte finns i registret,
valj lagg till fartyg och fyll i informationen
manuellt.

Fyll i fartygsuppgifter
Om fartyget inte hittas i registret, lagg till
det manuellt i Nautilus.

Fartygets namn *
{ Fartygets namn A

Féltet &r obligatoriskt

Bredd * ‘

[ Bredd A

Faltet ar obligatoriskt

5
‘» Langd

4. Fyll i fartygets namn.
5. Sok fartyget i det nationella
fartygsregistret.

<

Lagg till fartyg till
foretaget

Valj hur du vill lagga till fartyg till foretaget

Sok fartyg
Sok efter fartyg i fartygsregistret och lagg

till i ditt foretag. Om fartyget inte hittas i
registret, lagg till det manuellt i Nautilus.

Sok i fartygsregistret
’7 Sok

De férsta tre (3) tecknen i fartygets namn

Avbryt

9. Redigera fartygets

Redigera foretagets
fartyg genom att valja
fartygets fartygskort i
listan.

Wave Cruises

Hantera féretagets uppgifter
Foretag Fartyg

Lista over foretaget fartyg

Luxus

IMO Anropssignal MMSI
2468013 OHSFA 230123456
Luna star

IMO Anropssignal MMSI
9801234 0JZA 230000123
m/s Summer

IMO Anropssignal MMSI
9374821 OJMF 230985320

~+ Ligg till fartyg

® I\ = =

Hemsida Resor Foretag Menu

uppgifter.

Om fartygets uppgifter
har hamtats fran
fartygsregistret kan de
inte redigeras i Nautilus.

<

Luxus

Fartygsuppgifter

Fartygets namn

Luxus

Bredd
4

Langd
15

IMO-nummer
2468013

MMSI
230123456

Anropssignal
OHSFA

Radera fartyg



6. Lagga till resa

1. Hanteringen av resor finns
under Resor i
huvudnavigationen.

nautilus

Valkommen till
Nautilus, Nova

Novanen

Service fér sma passagerarfartyg for
registring av passageraruppgifter.

Om Nautilus v

nautilus

Stéd 4
Dataskydd

Tillgénglighetsutldtande

© 2024 Nautilus. Alla rattigheter férbeh3llna

Eoretag Menil

Resans typ

Passagerarantal

| anmalan om resan anges antalet
besattningsmedlemmar och
passagerare ombord.

2. Lagg till ny resa.

Filtrera Q

Resor for Wave
Cruises

Oversikt dver ditt féretags resor frén 3
dagar sedan till 7 dagar framét. For resor
utanfor detta intervall, anvand filtret for
oversikt.

2 resor

Ankommen (2) v

Ankommen

m/s Summer
testi lahto - testi saapuminen

ETD 28.05.2024 15:20
ETA 29.05.2024 15:21

-+ Ligg till resa

Hemsida Resor Foretag Menu

3. Valj resans typ.

Resetypen kan inte andras efter att resan
bekréftats. Om du vill @ndra resetyp maste du
radera den aktuella resan och skapa en ny
resa med ratt resetyp.

<

Skapa resa

Fyll i information om resan.
Passageraruppgifterna ska ldmnas in inom
15 minuter efter avresa fran
avresehamnen.

Typ av resa Antal Passagerare oS
Passagerarlistan ska innehélla
personuppgifter for varje passagerare. Du
kan kontrollera med Validerare om resan

kréaver en passagerarlista.

° Antal passagerare

O Passagerarlista

Reseinformation %

Personer ombord v

Svep for att lamna in...

Spara resa

Stang

Passagerarlista

| anmalan om resan anges omfattande
personuppgifter om besattningen och
passagerarna.

Narmare uppgifter om de grunder pa vilka resetypen viljs finns i tjanstens
Nautilus-validator.



6.1. Resa dar antalet passagerare anmals

Lagga till mellanstopp
1. Fyll i resans uppgifter.
2. Lagg till mellanstopp om
du reser mellan fler an

3. Lagg till uppgifter om

Spara resa och skicka anmalan
1. Uppgifterna om resan kan
sparas, med undantag av
antalet passagerare, redan i

2. Nar personantalet
har matats in,

mellanstopp.

© Mellanstopp 1 (B)

tva hamnar.
Reseinformation N\
Fartyg *
( valj fartyg v ‘

Stad och hamnens namn *
[ UNK v I Hamnens namn

Personer ombord

god tid fore resan.

bekrafta resan.

Valj frn féretagets fartygslista.

ETA, berdknad ankomsttid *

© Avresehamn (A) { dd.mm.yyyy, --.--

Fyll i stadens kod och hamnens namn

Antal are
o

Totalt antal passagerare ombord

Y

Stad och hamnens namn *
’V UNK Vv | Hamnens namn

Ankomstdatum och -tid

ETD, beriknad avresetid *
Fyll i stadens kod och hamnens namn { dd.mm.yyyy, --.--

Antal besattni
[0

A Personer ombord N
Antal e*
A ‘ ’7 21 °
Totalt antal passagerare ombord
* Antal beséttni dl *
NIE o |

=

ETD, beriknad avresetid *
( dd.mm.yyyy, --.-- 7y

Avresedatum och -tid

Avresedatum och -tid

[i[ Radera mellanstopp

{ anmarkningar

Totalt antal besattningsmedlemmar ombord

Allméanna sékerhetsrelaterade

Allméanna sékerhetsrelaterade

§‘ ( | wheelchair, 2 dog
L]

Totalt antal besattningsmedlemmar ombord

d

|+ Ligg till mellanstopp |

|+ Lagg till mellanstopp |

© Ankomsthamn (B)

Stad och hamnens namn *
( UNK Vv | Hamnens namn

Fyll i stadens kod och hamnens namn

id *

|

ETA,
( dd.mm.yyyy, --.--

Ankomstdatum och -tid

Resans status

Planerad a

Ester
Hietalahden satama - Suomenlinnan satama

ETD 29.05.2024 18:38
ETA 29.05.2024 19:05

Resan har Lagts till men uppgifter
kan annu saknas och resan kan
annu inte skickas.

Anmarkningar/Larm

A

Observationsikonen syns tva dagar
fore planerad avgangstid (ETD), om
uppgifter saknas.

Reseinformation kan ldmnas in tidigast 15
minuter fére avresa (ETD) och senast vid

t.ex. 4 rullstolar ombord

Svep for att lamna in...

t.ex. 4 rullstolar ombord

Svep for att lamna in...

Spara andringar

ankomsten (ETA).

Spara andringar

Radera resa

Pégéende (]

Luxus
Halkokari - Katajanokka

ETD 29.05.2024 17:00
ETA 01.06.2024 09:00

De uppgifter som kravs har angetts
och resan har skickats.

A

Varningsikonen syns om den
planerade avgangstiden (ETD) har
passerats och resan inte har
skickats.

Radera resa

Ankommen

m/s Summer
Nauvo - Hanko

ETD 28.05.2024 15:20
ETA 29.05.2024 15:21

Fartyget har avslutat sin resa.

De uppgifter som kravs har angetts
och resan har skickats.



6.2. Resa dar passagerarlistan anmals

Administration av resans

uppgifter
1. Fyll i resans uppgifter.

2. Valj de arbetstagare som

deltar i resan fran
beséattningslistan.
3. Spara resan.

<

Skapa resa

Fyll i information om resan.
Passageraruppgifterna ska lamnas in inom
15 minuter efter avresa fran
avresehamnen.

Typ av resa Passagerarlista N\
Passagerarlistan ska innehalla
personuppgifter for varje passagerare. Du
kan kontrollera med Validerare om resan

kraver en passagerarlista.

O Antal passagerare

° Passagerarlista
Reseinformation v
Lista dver besattning 0 valda A\
Lista dver passagerare 0 Passagerare  \/

Stang

Kontroll av passagerarna

8. Anteckna de passagerare som
anlant till platsen vid avresan.

9. Nar de anlanda passagerarna
har antecknats kan anmalan
férhandsgranskas och skickas.

4. Kopiera och dela resekod-
lanken som skapats for resan
at passagerarna. Lanken

Oppnar ett formular for
passageraruppgifter i
webblasaren som
passagerarna kan fylla i.

<

m/s Summer

ETD 29.05.2024 17:10

Fyll i information om resan.
Passageraruppgifterna ska ldmnas in inom
15 minuter efter avresa frén
avresehamnen.

@ Kopiera rese-ID

Typ av resa Passagerarlista N\

Antal passagerare

Passagerarlista

Skicka Rese-ID ldnken for passagerare
for att fylla i deras personuppgifter for
resan. Uppgifterna samlas in for

sjéraddning i nédsituationer.

Kontrollera
passagerare

Markera passagerare som ar ombord.
Passageraruppgifterna ska ldmnas in inom
15 minuter efter avresa frén

avresehamnen.
Lista dver 0 valda
passagerare

Allménna siékerhetsrelaterade

anmérkningar

t.ex. 4 rullstolar ombord

Peppi Jappinen O
Fédelsedatum 01.01.2001

Mikael Selin 0
Fodelsedatum 21.051993

Matti Mékela 0
Fodelsedatum 04.02:1980

Pena Penanen D
Fodelsedatum 12121988

Forhandsgranska och lamna in

Spara andringar

Radera resa

5. Nar passageraruppgifterna har

lagts till syns de i resans
uppgifter.

6. Radering av passagerare fran

resan.
7. Kontrollera passagerarna

Lista dver passagerare 4 Passagerare /N

Allménna sékerhetsrelaterade
anmarkningar

t.ex. 4 rullstolar ombord

Peppi Jappinen &
Fodelsedatum 01.01.2001

Mikael Selin o
Fodelsedatum 21.051993

Matti Mékela &
Fédelsedatum 04.02:1980

Pena Penanen @
Fodelsedatum 12121988

Kontrollera passagerare
Spara andringar

Radera resa

Peppi Jappinen
Fédelsedatum 01.01.2001

Mikael Selin
Fédelsedatum 21.05:1993

Matti Mékela
Fédelsedatum 04.02:1980

Pena Penanen
Fodelsedatum 12121988

Férhandsgranska och lamna in
Spara dndringar

Radera resa



6.3. Lagga till passageraruppgift for resan

4. Lagag till fler passagerare.
5. Skicka passageraruppgifter.

2. Fyll i passagerarens uppgifter.
1. Lagg till passagerare. 3. Spara.

nautilus

Passageraruppgifter

Fyll i passageraruppgifter for din
kommande resa. Uppgifterna samlas in fér
sjoraddning i nédsituationer.

Mer information

m/s Summer 29.05.2024 17:10 N\

Fartygets namn
=
=~ m/s Summer

Avresehamn
KOK - Halkokari

Berdknad avresetid
29.05.2024 17:10

Ankomsthamn
HEL - Katajanokka

Berdknad ankomsttid
30.05.2024 09:10

Researrangor
Wave Cruises

Passagerare

Inga passageraruppgifter, lagg till
passagerare.

Lagg till passagerare >

information

K

Passageraruppgifter

Uppgifterna samlas in fér sjoraddning i
nodsituationer.

Fornamn * ‘

Efternamn * ‘

um *

|
|
S
|
|

Kon *

SV: Rather not say v ‘

Nationalitet *
Finland - FIN v

Ytterligare information

I:, Behov av sarskild assistans i

nodsituationer

[ Namn p& ICE-kontakt —’

Kontaktperson for nddsituationer

Telefonnummer till ICE-kontakt
[ FI +358 ‘

Kontaktpersonens telefonnummer i
nddsituationer

Tillbaka

Passageraruppgifter

Fyll i passageraruppgifter for din
kommande resa. Uppgifterna samlas in for
sjéraddning i nédsituationer.

Mer information

m/s Summer 29.05.2024 17:10 N\

= Fartygets namn
=~  m/s Summer

Avresehamn
KOK - Halkokari

Berédknad avresetid
29.05.2024 17:10

Ankomsthamn
HEL - Katajanokka

Berdknad ankomsttid
30.05.2024 09:10

Researrangor
Wave Cruises

Passagerare

Peppi Jappinen Z
Fodelsedatum: 01.01.2001

Lagg till passagerare >

. Lamna in information



Mer information om Nautilus

finns pa supportwebbplatsen:

nautilusinfo.fintraffic.fi/sv
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